
Приложение №1 к инструкции
по организации работы «телефона доверия»,

к распоряжению главы округа от «01» августа 2015г. № 45

Обложка журнала учета сообщений, принятых
по телефону «Доверия»

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                 ЖУРНАЛ                                  │
│              учета сообщений, принятых по телефону «Доверия»            │
│                                                                         │
│       Муниципального образования «Костомукшский городской округ»        │
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                Начат ___________________│
│                                                Окончен _________________│
│                                                                         │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘



Форма журнала учета сообщений, принятых
по «телефону доверия»

N
п/п

Дата и
время

поступлени
я

сообщения

Ф.И.О.
гражданина,

адрес,
телефон,

иные
сведения

(при
наличии)

Краткое
содержани

е
сообщения

Должность,
фамилия,
инициалы
работника,

принявшего
сообщение

Кому поручено
рассмотрение

сообщения
(должность,

Ф.И.О.,
структурное

подразделение)

Результаты
проверки,

куда
направлен
материал,

исходящий N,
дата

Примеча
ние

1 2 3 4 5 6 7 8


